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En el campo Portal, haciendo clic sobre la pes-
taña, aparecen varios portales. Se selecciona el 
elegido y en el campo ID se escribe la identifica-
ción del recurso dentro del portal. 

Buscar el ID es muy simple. Si en Youtube, por 
ejemplo, se ha encontrado un vídeo con la 
dirección 
http://es.youtube.com/watch?v=uarWlOZ7tqQ, 
el texto marcado en negrita es el que habría que 
copiar y pegar en el campo ID.

Hay que presionar en Insertar y el vídeo que-
dará representado por unas etiquetas [youtube 
uarWlOZ7tqQ].

Para ver como queda, se hace clic en Ver entrada y, si el resultado es el deseado, hay que volver a la pantalla Admi-
nistración y publicar el post siguiendo los pasos habituales.

7. Insertar una presentación con Slideshare

7.1. Se accede a http://www.slideshare.net y se elige el slide que desea añadirse al post.

7. 2. Se pincha en las opciones de la derecha del Embed.

Aparecerán nuevas opciones: Embed (Wordpress.com) y otra.
 
7. 3. Debe copiarse lo que hay en la caja de 
Embed (wordpress.com) y pegarse en el post.
Tanto en el apartado de presentaciones (Slides-
hare) como en el de vídeos (Youtube, Googlevi-
deo), el profesor usuario puede darse de alta en 
los portales y subir sus propias presentaciones o 
vídeos y animar a sus alumnos a que lo hagan.
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8. Agregar medios

Wordpress permite subir archivos desde el or-
denador (fichas en pdf, presentaciones, imágenes 
guardadas o vídeos...) para colgar en el blog de 
una forma sencilla.

Una vez en la pestaña Escribir, se busca la 
opción Agregar medios, que está situada en la 
parte superior derecha del espacio de escritura 
del texto. Se abre entonces esta ventana:
 
Desde ella puede subirse un archivo del PC pin-
chando en el cuadro Escoge archivos para subir 
y procediendo de la misma forma que cuando se 
incluye un adjunto en un correo electrónico.

Una vez cargado el archivo, se agrega título y 
descripción y se pincha en el campo Insertar dentro de entrada.

9. Crear enlaces a otros blogs ( Blogroll) 

En esta imagen puede observarse cómo administrar la subpestaña Enlace, que se encuentra dentro de la pestaña 
principal Escribir.

Esta sección permite crear links a otras páginas 
relacionadas con el blog, que sean de interés o que 
puedan resultar de utilidad para los alumnos. Los 
enlaces también se pueden ordenar por categorías, 
por ejemplo: enlaces a diccionarios, enlaces a webs 
de referencia, etc.

Para crear un enlace, Wordpress pide el nombre 
del enlace, por ejemplo La Voz de Galicia, luego la 
dirección de Internet o URL de la página que se 
desea enlazar al blog, en el ejemplo 
www.lavozdegalicia.es,  y una breve descripción, 
que es un espacio opcional.  

Luego puede accederse al espacio Categoría y seleccionar en cuál de las creadas debe publicarse el enlace.
Realizados estos pasos, debe apretarse el botón Guardar de la derecha. Los blogs de referencia se verán así en la 
página de inicio de la bitácora.
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10. Crear una página

En esta imagen puede verse 
cómo administrar la subpestaña 
Página, que está dentro de la 
pestaña principal Escribir.

Página: Pueden crearse páginas 
especiales para el blog, que  
aparecerán debajo de la cabe-
cera del blog como opciones 
al lado de la pestaña Página de 
Inicio o Home, y serán espacios 
con información estática, es 
decir, que aunque se publique un 
nuevo post esa página seguirá 
estando en la portada como un 
botón opcional al que los visitan-
tes pueden acceder siempre. 

Generalmente, se crean estas 
páginas para colocar informa-
ción fija como: quiénes somos, 
objetivos del blog, o cualquier información que se desee mantener visible permanentemente para los visitantes. 

Para crearla, deben seguirse los mismos pasos que al escribir un post: colocar el título, escribir el cuerpo del post 
en el editor de texto y luego guardar o publicar la página creada, dependiendo si se quiere publicar o no.

11. Dar de alta a los alumnos

La plataforma Wordpress permite crear diferentes roles de usuario con distintas funciones que se detallan a 
continuación:

 Todos los profesores de Prensa-Escuela a los que se les ha asignado un blog son sus administradores. El rol que se 
añade por defecto a los alumnos que se dan de alta como usuarios es el de Contributor. El papel de Editor o Au-
tor se puede reservar para aquellos grupos de alumnos en los que el profesor deposite su confianza para publicar 
y editar en el blog de aula sin su supervisión.
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Pestaña Usuarios

La pestaña de usuarios está en la parte superior derecha de la pantalla: 

En esta pestaña pueden gestionarse los usuarios del blog (cambiar 
perfil, borrar...).

Existen dos formas de añadir usuarios a los blogs:

-El usuario ya existe en la comunidad; es decir, 
ya es miembro de algún otro blog. En este caso, 
deberá añadirse desde el formulario donde se 
introduce el correo electrónico y el perfil que se 
le quiera dar.
 
Para añadir un usuario, solo hace falta el correo 
electrónico que ya existe dentro de la comuni-
dad. No es preciso enviar correo electrónico al 
alumno, pero sí le llega un correo de confirma-
ción al administrador del blog.

-El usuario no existe en la comunidad; es decir, el 
correo electrónico no está asignado a ningún otro 
usuario. En este caso, se deberá introducir un 
nombre de usuario (sin espacios, ni tildes, ni eñes, 
ni caracteres raros) y el correo electrónico.
 
Una vez creado el usuario, le llegará un correo 
electrónico con los datos de acceso. 

La contraseña es asignada automáticamente por 
Wordpress, aunque el usuario la puede modificar 
después. Cuando esto ocurre, el administrador 
recibe un correo de notificación del cambio.

¿Qué hacer en caso de que los nuevos usuarios 
no reciban las claves de acceso en su correo?
El administrador del blog puede asignar una nueva 
contraseña a cada usuario. Para ello deberá pin-
char en la pestaña Usuarios del blog. 
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A continuación, se desplegará el listado de todos los usuarios del blog. Se pincha sobre el nombre de usuario que 
se quiere modificar.

Se abrirá una pantalla de edición de usuario en la 
que se podrá escribir una nueva contraseña en el 
recuadro de la parte inferior.

12. Gestionar los comentarios

Cada vez que se accede a la pantalla de administra-
ción, aparece una relación de todos los comenta-
rios que han realizado los visitantes del blog que 
están pendientes de aprobar para su publicación.
 
Al pinchar en Mostrar todos los comentarios, se 
accede a la administración de usuarios, donde los 
comentarios se pueden Aprobar (se publica el 
comentario), Desaprobar (no aparecerán publica-
dos hasta que se considere necesario) Eliminar o 
Marcar/Verificar como spam.

En esta pantalla pueden verse los comentarios aprobados y en moderación y pueden buscarse por palabras clave.
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13. Gestionar borradores

Si para planificar el trabajo el profesor ha guardado varios post como borradores (se hace pinchando en la op-
ción Guardar en vez de en la de Publicar al finalizar el post), puede acceder a ellos de forma muy sencilla: desde la 
pestaña Administrar/Entradas, debe situarse en el formulario de búsqueda tal como se muestra a continuación: 

Se pincha en Borradores. Aparece la lista de post guardados como borradores y sobre ellos pueden aplicarse 
distintas acciones: Ver, Editar, Publicar o Borrar. También se puede filtrar la búsqueda por fechas o categorías en las 
que se ha guardado el borrador.

Esta utilidad de Wordpress es muy ventajosa para los profesores ya que les facilita la planificación y gestión de 
tiempos en la integración de los blogs de Prensa-Escuela en el aula.

14. Moderar los post publicados por los alumnos

Cuando un alumno con el rol Contributor escribe una entrada, no le aparece la opción Publicar como le aparece 
al profesor, sino la de Guardar para Revisión. Así, cuando el administrador entra en la pantalla de Administración y 
pulsa sobre Administrar/Entradas como hacía en el apartado anterior, le aparece el número de entradas realizadas 
por sus alumnos pendientes de revisar (Entradas Pendientes).
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Si pincha sobre este vínculo, aparece la siguiente ventana:

Si el profesor pincha encima del título, tiene la opción de tratar el post como si se tratase de sus propios borra-
dores (puede editarlos, borrarlos o publicarlos).
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Glosario de términos 
Blogosfera: Término usado para referirse a la totalidad de weblogs. En ocasiones, el concepto blogosfera se utiliza 
para referirse a agrupaciones parciales de blogs, como por ejemplo: la blogosfera educativa de Prensa-Escuela, la 
blogosfera política, etc. 

Blogroll: Colección de  enlaces a páginas o blogs que el autor lee con frecuencia, que se relacionan con su blog o 
que considera son de interés para sus visitantes.

Blogger (Bloguero/a): Es la persona autora de un blog. 

Dirección IP: Dirección de 32 bits de protocolo Internet asignada a un host o alojamiento.

Feed: Es un anglicismo. Su significado es alimentar y en la jerga informática se refiere al suministro y actualización de 
datos electrónicos. Se emplea para denominar a los documentos con formato RSS que permiten a los agregadores 
recoger información actualizada de páginas web.

Hipervínculo: Llamado también hiperenlace, es el mecanismo de referencia básico en la red (World Wide Web). Un 
hipervínculo señala la dirección en la que se encuentra otro documento que ha sido colgado en la red y permite 
acceder de manera directa a la información o al recurso referenciado.

Podcasting: Consiste en la elaboración de audio, en forma de programas radiofónicos, que se distribuyen como 
archivos de sonido digital utilizando el formato RSS. Su uso permite a los usuarios suscribirse y usar un programa 
que descarga las grabaciones automáticamente al ordenador, para poder transferirlas después. La palabra podcasting 
es un acrónimo de las palabras: ipod y broadcasting.

Post: Son las entradas o artículos que se publican en un blog. Habitualmente se trata de un texto, que puede ir 
acompañado de imágenes o enlaces a otros post, contenidos de audio y/o videos, entre otras opciones. 

Postear: Derivado del término post, significa escribir y publicar un post en un blog.

RSS: Formato de la familia del XML, desarrollado específicamente para todo tipo de sitios que sean actualizados 
frecuentemente. La información distribuida en formato RSS puede ser compartida con facilidad y usada en otros 
sitios web o programas.

Spam: Envío masivo de correo electrónico con fines publicitarios.

URL: Texto corto que identifica un recurso accesible en la red. Puede ser una página, documento, dirección de 
correo electrónico, etc.

Links de interés

Imágenes
http://www.flickr.com/

Sonidos y podcast
http://www.imeem.com/tag/imeen
http://bancoimagenes.isftic.mepsyd.es/

Presentaciones
http://www.slideshare.net/
http://www.rockyou.com/

Utilidades y recursos para blogs
http://utilidades.bitacoras.com/
http://blogs.voznatura.es/blogmaestrovnat/
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